Denne guiden er utformet av Kongsbergregionen

KS Leering Brukerguide

Hva er KS Laering? Logg deg pa

Fra forsiden velg Logg inn i gvre hgyre

KS Leering er en felles leeringsplattform for kommuner og

. 5 S hjgrne av skjermen. —
fylkeskommuner i Norge. Pa KS Leaering finner du nettkurs og J ) ¥ Logginn via
il fri IDPORTEN
ressurser il fritt bruk. Velg deretter Logg inn via IDPORTEN.
Du finner alt fra et lokalt nyansattkurs for din kommune til store MinlD MO0 oo

nasjonale kurs som er relevante for et bredere publikum. Kommuner
kan selv lage kurs og legge dem pa KS Laering - og om de vil- dele
dem med resten av landet. KS Leering er laget for deling!

Velg den innloggingsmetoden du B o e >
foretrekker i oversikten som kommer

Buypass
0 p p [STIV/eE i) Med smartkort og kortleser >

ORI s Commfides N
Med USB-pinne

. o : : Dersom du ikke er kjent med
Klikk her for a komme til KS Laering. IDPORTEN, velg HjeIJp til innlogging —— ctbogep SaMD Vol .

OBS! Innlogget som gjestebruker? Ga til
forsiden og logg ut.

Kontaktskjema | TIf: 800 30 300 | Hjelp til innlogging | Sikkerhet og personvern

L
Utstyr for lyd og bilde Startsiden
For & bruke KS Laering trenger du PC / mobil enhet 9 et headset for Portalnavigasjon - her finner du kurs Ditt navn - tilgang til Min profil
god lyd. Vi anbefaler at PC-brukere a bruke nettleseren Google l

Chrome eller Firefox for at alle funksjoner skal fungere optimailt.

Informasjon om deg - din profil

Navigasjonsrute - ga rett til din profil,

dine kurs eller din kompetanse
Bt =V
b &

Her er listen over kurs du er i gang

med. Klikk pa kurset for & komme L J
tilboake der du var sist du var palogget.

Nar du er ny vil listen vaere tom



https://www.kslaring.no/
https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html
https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html
https://www.mozilla.org/nb-NO/firefox/new/
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Kom | gang

Din profil

Fullfgr min personlige brukerprofil

- Generell

Fullfgr brukerprofilen din ved
a fylle ut alle feltene i
skjemaet. Velg Lagre.

For a sette opp en
kompetanseprofil ma du
fortelle systemet hvor du
jobber. Velg Opprett ny, og
bruk nedtrekksfeltene for &
velge arbeidssted. Fike | velgetie

Kommune* Velg en kommune...

E-postadresse*
Sted*
Velg etland Norge

~ Kommune

Brukers kompetanseprofil

Dine arbeidssteder og jobbroller.
Vennligst legg til minst ett arbeidssted med tilherende jobbrolle. Klikk pa "Opprett ny" for a gjore dette.

——@ Opprettny

ARBEIDSSTEDER JOBBROLLER

Fortell mer om deg selv i profilen din

margrethe taxt-lamolle -

B Min startside

Velg Endre profil under navnet ditt.

Fyll inn s& mye du gnsker i feltene. & Vi profilen
lg gjerne et bilde til profilen din
Velg gjerne et bi il profi in. 8 Loggut

Velg Oppdater profil for & lagre.

Oppdater profilen

Enklere palogging - hurtigtilgang!

Om du synes det er tungvint a logge inn med IDPORTEN, kan du
lage en hurtigtilgang, slik at du kun trenger en 4-sifret kode for a
logge inn.

rik - margrethe taxt-lamolle ~

@verst i hgyre hjgrne av skjermen star
navnet ditt. Vela Vis profilen under navnet.

B Min startside

& Vis profilen

& Endre profil
& Loggut

Administrasjon

~ Mine profilinnstillinger

| nederste venstre del av skjermen, velg
® Endre profil

o sheaecnmter Hurtigtilgang, deretter Hurtigtilgang.
L Velg pinkode og klikk pa

" Eriepavive Generer hurtigtilgangslenke i
bildet som kommer opp.

@ Generer ny lenke
® Kompetanseprofi

[/'" m KS XJY https:/fkurs.kammit.no/lo X‘ G curser - Goog

€& = C @ htips;//kurs.kommitno/local/express_login/index.phy

52 Apper =. hotmail Eﬂ Webmail ¥ appear.in kongsber... KSlering & C

Klikk pa KS Leering - og dra
lenken opp til bokmerkeraden
i nettleseren din eller ut pa
skrivebordet.

KS Laering
hitps:/ikurs.kommit.nofloc. .. JHXMDL4 GNcTX QykObsX 1JRETe

)

Na har du laget en snarvei som du kan klikke pa neste gang du skal
logge pa- og du vil fa tilgang ved a benytte PIN-koden du har valgt.

den --> KS Leering
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Finn kurs

Navigasjon i KS Laering

Uansett hvor du er i KS Laering vil du ha tilgang til toppmenyen.
Der har du valg for din startside, sgkefunksjon og kursomrader.

KS Leering

Min startside Sek -

Kursomrader ~ Hjelp ~ Sprak ~ margrethe taxt-lamolle -

KS Leering har ogsa full stette for nettleserens Tilbake-knapp.
Husk at du alltid kommer til Min startside ved a klikke pa
menyvalget for dette i toppmenyen.

Finn aktuelle kurs

Sok ~ Kursomrader ~ Hjelp ~

Under Sgk, velg Alle kurskategorier

Klasseroms- og elaringskurs

| KommiIT guider (sender deg til en annen portal)
Administrasjon
Skole og oppvekst

IKT
En liste med kategorier kommer opp.
Bruk den lille trekanten for & se hvilke

kurs om ligger i hver kategori.

IKT-strategi
KS IKT-strategi - demo

Google Analytics

Velg det kurset du er interessert i.

Helse og velferd

Plan, bygg og geodata

Lokale kurs i din kommune

Min startside Sek - Kursomrader ~ Hjelp ~

01 @stfold
02 Akershus
03 Osla

04 Hedmark
05 Oppland
06 Buskerud

| toppmenyen velg Kursomrader.
Bruk menyen til & finne din kommune.

Drammen kommune
07 Vestfold Kongsberg kommune
08 Telemark
1 09 Aust-Agder

10 vest-Agder

Kradsherad kommune
Modum kommune
En liste over lokale kurs i din kommune Nore og Uvdal kommune
vil da komme opp og du kan velge det

kurset du er interessert i.

11 Rogaland
12 Hordaland
14 Sogn og Fjordane

Ringerike kommune
Rollag kommune
Royken kemmune
15 Mere og Romsdal

Sake etter kurs

Under Sgk, velg

Sek - Kursomrader ~ Hjelp -
Alle kurskategorier _

Klasseroms- og eleringskurs

| KommIT guider (sender deg til en annen portal)

@verst pa siden er det et
sokefelt. Skriv inn det du sgker
etter og velg Kjor for & sgke.

Resultatene kommer opp i en
liste og du kan velge det kurset

du er interessert i.

Sk etter:| Nyansatt i Tinn|
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Ta et kurs!

Kursets startside

Velkommen til lederoppleering
i strategisk kompetanseledelse

uwl HD :: vimeo £ =
% | |
EBZAN =
Velkommen til kurset
Den forste siden i et kurs @ nnhor informasion

er Velkommen-siden.
Her star litt
introduksjonsinformasjon.

Velg Innhold for a sette i

gang med selve kurset. —

Kursets startside gir deg
en del informasjon om
kurset.

Midtfeltet gir info om
det faglige innholdet i
kurset.

Heyrekolonnen gir
praktisk info om kurset.
Her ligger ogsa
vurderinger fra andre
som har tatt kurset

Velg Start for a ta
kurset.

Oppslagstavie Kurs startside

Velkommen til kurs i strategisk kompetanseledelse

alle organisasjoner vil det veere viktig & ha den kompetansen som trengs for 4 lgse organisas
virksomheten. Organisasjoners malsetninger og rammeverk endres og pavirkes, og damaog

Dette kurset gir en innfaring i de begreper, verktey og metoder som benyttes i strategisk kom
relevant for en leders hverdag.

Na er du i gang!

Innhold nformasjon Oppslagstavle Kurs startside

¥ Strategisk kompetansestyring

Du har fullfgrt 100% av leksjonen

Kapittel 1: Hva er kompetanse?

Kapittel 1: Hva er kompetanse?

Kapittel 2: Strategisk

eorganisasion~ Velkommen til fgrste leksjon i kurset om
Kapittel 4: Leerende mate

Kapittel 5: Foreleser: Anne Bostad fra KS Konsulent

tringsledelse og ...

Kapittel 6: Lederskap og Denne videoforelesningen gir en innfering i begrepet kompet

medarbeiderskap har ratter helt tilbake il begrepets latinske opprinnelse, og b

Underveisvil du bli bedt om & stoppe opp og reflektere over
gjen i arbeidshoken som du oppfordres til & bruke underveis

® Arbeids

+4 Kursbevis

Innholdet i kurset er listet i venstremenyen i kurset.
Vanligvis er innholdet organisert i ulike leksjoner
eller kapitler. Men det kan ogsa ligge filer,
sparreundersgkelser eller annet innhold her.

Kursfullfering

KS Lzering sporer hvor langt du har kommet i et kurs.

Nar du har fullfgrt alle aktiviteter i et kurs vil du fa
beskjed om at du har fullfgrt kurset.

Noen kurs tilbyr deg a laste ned et kursbevis.
En liten stund etter at du har fullfgrt kurset vil
det sta som Fullfgrt i listen over kurs pa din
Startside.

Din leder vil ha oversikt over hvilke kurs du er i
gang med, og hvilke du har fullfgrt.

Den grenne linjen forteller deg
hvor langt i leksjonen du har
kommet.

Navigasjonsknapper lar deg bla
frem og tilbake.

KURSBEVIS
margrethe taxt-lamolle
Lederoppleering i strategisk
kompetanseledelse
20 okiober 2015
5 \\
e e TvevvH
KS KONSULENT foncivetceic ontn]
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KS Leering Kompetanse

Din egen kompetanse :
9 P Kompetansestyring for ledere
Navigasjon
Navigasjon | venstre del av Startsiden ser du _ .
: navigasjonsruten. M ”"E’”Sdef ;
@ K5 Laring forside . . o
Min startside _ . Forsideressurser Ledere (med tilgang) har mulighet til & ta
® KS Leering forside Velg Komlfetanseksw”orl]g for a se Min profil ut rapporter p sine ansatte.
Forsideressurser en oversikt over kurs du er | gang Mine kurs Velg Arbeidsstedsrapporter
Min profil med, eller har fullfgrt. Du kan laste Kompetansestyring
, _ ned rapporten om du vil. ® Arbeidsstedsrapporter
Mine kurs
Kompetansestyring
Arbeidssted
Velg Status alle medarbeidere Vennligst velg en rapport fralisten
Status pé sertifiseringer
Enkeltkurs Status alle medarbeidere
Kurs Status Fullfert
Kongsberg Kommune Myansattkurs Paoar - Meld ut Start
Kurs for nyansatte | Notedden kemmune Pagar - Meld ut Start
Iazll:lseeropplferlng | strategisk kompetansele PSosr R Meld ut Chart .
Tinn kommunes nynsattkust péodr - Meld ut Start ez °
Barnekonvensjonen - en inforing for ko Fulfort 04.11.2015 Meld ut Start ko [ Bruk nedtrekksfeltene for a velge
gsberg kommune B ) )
L —— riktig arbeidssted.
Niva 2+ 0604 - Personal og lann
Nivd3* 0604 -Personal oglgnn v Velg Opprett rapport
Rapport

Hjelp og support o ]
_ Bl > o ettseren - Na vil du fa opp en rapport pa alle

Fra Toppmenyen, velg Hjelp, deretter medarbeidere som er tilknyttet
sukestove |

Brukerstatte. preea— dette arbeidsstedet.
Driftsstatus
Brukerstotte pa et spesifikt kurs: Kursansvarlig for kurset
Brukerstgtte for kursutviklere: kslaering@ks.no Fikk du ikke opp noe? Sarg for at dine medarbeidere har knyttet seg til

arbeidsstedet.
Har du ikke tilgang? Ta kontakt med ansvarlig for KS Leering i din kommune



mailto:kslaering@ks.no

