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	Arbeidsoppgaver
	Kan       
	Kan ikke    
	Kan med tilrettelegging 



Arbeidsoppgaveskjema 
· barnevernstjeneste
Tidlig og tett på har laget en mal for å kartlegge arbeidsoppgaver og muligheter for tilrettelegging. Hver virksomhet bør tilpasse skjemaet til egne oppgaver og stillinger. Partene bør utarbeide det sammen, gjerne med ansatte.
     
	Arbeidsoppgaver
	Kan       
	Kan ikke    
	Kan med tilrettelegging 

	Mottak og vakttelefon
	
	
	

	· Betjene vakttelefon/mottak
	
	
	

	· Mottak og registrering av bekymringsmeldinger
	
	
	

	· Vurdering av bekymringsmeldinger
	
	
	

	Undersøkelsesarbeid
	
	
	

	· Planlegge og gjennomføre undersøkelser
	
	
	

	· Innhenting av opplysninger
	
	
	

	· Samspillsobservasjoner
	
	
	

	· Hjemmebesøk
	
	
	

	· Samtaler med barn, ungdom og foreldre
	
	
	

	Dokumentasjon og skriftlig arbeid
	
	
	

	· Journalføring
	
	
	

	· Møtereferater
	
	
	

	· Rapporter
	
	
	

	· Høringssvar
	
	
	

	· Faglige vurderinger
	
	
	

	· Vedtak
	
	
	

	· Innsyns- og klagesaker
	
	
	

	· Tiltaksplaner
	
	
	

	· Annet skriftlig arbeid
	
	
	




	Samtaler med barn og unge
	
	
	

	· Barnesamtaler
	
	
	

	· Samtaler med ungdom
	
	
	

	· Miljøterapeutisk oppfølging barn/ungdom
	
	
	

	· Kartleggingssamtaler
	
	
	

	Samtaler med foreldre og foresatte
	
	
	

	· Veiledningssamtaler
	
	
	

	· Evalueringssamtaler
	
	
	

	· Konfliktsamtaler
	
	
	

	· Krisesamtaler
	
	
	

	Nettverks- og koordinerende arbeid
	
	
	

	· Familieråd
	
	
	

	· Nettverksmøter
	
	
	

	· Representere Bvtj i ulike samarbeidsfora
	
	
	

	· Koordinering av tjenester
	
	
	

	Oppfølging av barn og unge
	
	
	

	· Oppfølging av barn i fosterhjem
	
	
	

	· Oppfølging av barn på institusjon
	
	
	

	· Oppfølging av hjemmeboende barn og ungdom
	
	
	

	· Oppfølging av ungdom i egen hybel
	
	
	

	Oppfølging av foreldre og omsorgspersoner
	
	
	

	· Veiledning av foreldre/foresatte
	
	
	

	· Oppfølging av samvær
	
	
	

	Oppfølging/veiledning/opplæring 
	
	
	

	· Fosterforeldre/beredskapshjem
	
	
	

	· Besøkshjem
	
	
	

	· Andre oppdragstakere
	
	
	

	· Hybelfamilier
	
	
	

	· Nyansatte/Studenter/Kollegaer
	
	
	




	Akuttarbeid
	
	
	

	· Håndtering av akuttsaker
	
	
	

	· Utrykning ved alvorlige hendelser
	
	
	

	· Vurdering av risiko- og faresituasjoner
	
	
	

	· Deltakelse i akuttplasseringer
	
	
	

	· Samarbeid med andre instanser
	
	
	

	Nemnds- og rettsarbeid
	
	
	

	· Forberede saker: Barneverns- og helsenemnda
	
	
	

	· Være partsrepresentant i rettsforhandlinger
	
	
	

	Kontroll- og tilsynsoppgaver
	
	
	

	· Tilsyn under samvær
	
	
	

	· Anmeldte og uanmeldte kontrollbesøk
	
	
	

	Møtevirksomhet, deltakelse/fasilitering
	
	
	

	· Personalmøter
	
	
	

	· Teammøter
	
	
	

	· Fagmøter
	
	
	

	· Saksdrøftinger
	
	
	

	· Annen møtevirksomhet
	
	
	

	Kvalitets- og utviklingsarbeid
	
	
	

	· Arbeid med rutiner og prosedyrer
	
	
	

	· Fagutvikling
	
	
	

	· Internkontroll
	
	
	

	· Faglig forbedringsarbeid
	
	
	

	· Superbrukerfunksjoner i fagsystemer
	
	
	

	· Kontraktsarbeid
	
	
	

	· Rapportering og statistikk
	
	
	

	· Annet administrativt arbeid
	
	
	

	Øvrige oppgaver
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